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                            NORME TIPOGRAFICHE

                         delle pubblicazioni a cura dell'Ateneo di Salò

IMPOSTAZIONE DELLA PAGINA

CARATTERE: Times New Roman (tondo).

CORPO: 12 per il testo; 9 per le note

ALLINEAMENTO: giustificato

CARTELLA: 3200 battute (comprensiva di note a piè di pagina e di spazi). 

[Relativamente alla nota accedere al comando Inserisci-Nota a piè di pagina]

TESTO

IMPAGINAZIONE: I capoversi, tranne il primo di ogni capitolo, vanno rientrati di 1 cm.

CITAZIONI DI BRANI BREVI: La citazione di brani di autori o di documenti d'archivio va posta in tondo tra virgolette italiche (es.: «...»); ulteriori citazioni all'interno di citazioni vanno tra virgolette alte doppie (es.: «..  "..."...»);

CITAZIONI DI BRANI LUNGHI (superiori a due righe): vengono distanziati dal testo mediante due battute del tasto Invio e in corpo 11.

*Per indicare integrazioni al testo citato o gli interventi dell'autore, si usano le parentesi quadre (es.:[…]).

USO DI MINUSCOLE E  MAIUSCOLE PER LE INIZIALI:

Minuscolo per i nomi di cariche e qualifiche (es.: ministro, avvocato, professore...);
Maiuscolo per: aggettivi sostantivati indicanti un'area geografica (es.: il Bresciano, il Milanese...); per epoche o periodi storici (es.: il Novecento, il Decadentismo, gli anni Venti/Trenta).

ALTRE INDICAZIONI

* Uso del corsivo: riservato alle parole e citazioni latine e straniere;

* Uso delle virgolette italiche: per evidenziare terrnini ed espressioni particolari; 

* Uso del punto: segue l'eventuale numero di nota (es.: «...»1.).

* Uso dei trattini: sono preceduti e seguiti da uno spazio se delimitano un inciso.

INDICAZIONI PER LE NOTE  di riferimento a citazione

Se si tratta di volume:

• NOME E COGNOME: devono essere indicati per esteso in maiuscoletto; lo stesso se I'autore è un’istituzione o associazione. Fino a tre autori, citarli tutti; se più di tre, indicare il  titolo dell'opera, evitando la formula AA.VV;

• TITOLO DELL'OPERA: in corsivo. Se si tratta di atti di convegno, usare il corsivo  per il titolo e il tondo per la dicitura Atti del Convegno...,  per la località e per la data di svolgimento del medesimo.

   (es.: Storia di una Comunità: Atti del Convegno, Brescia, 18-19 marzo 2007)

• LUOGO DI EDIZIONE, CASA EDITRICE O TIPOGRAFIA, ANNO DI EDIZIONE, NUMERO DEL VOLUME: va scritto in romano, preceduto dall'indicazione vol./voll., PAGINE: il n. va preceduto da p./pp. (es.: p. 36 / pp. 28-96).

* Questi elementi sono separati da virgole. 

* Qualora la Casa editrice o la tipografia non siano indicate: citare s.e. 

* Qualora il luogo editoriale non sia indicato: citare s.l. 

* Qualora l'anno non sia indicato: citare s.a

* Qualora nessun dato editoriale sia indicato: citare s.n.e.

Se si tratta di saggio in rivista:

• NOME E COGNOME: devono essere indicati per esteso in maiuscoletto;

• TITOLO DEL SAGGIO: in corsivo;

• TITOLO DELLA R1VISTA: in tondo tra virgolette italiche (es.: «Rivista di studi bresciani»),  preceduto da – in - ;

• NUMERO ANNATA: in romano con l'indicazione tra parentesi dell'anno solare. Se non è indicata l'annata si metterà l'anno senza parentesi, precisando i mesi qualora siano riportati;

• NUMERO FASCICOLO: in arabo, preceduto da n. (anche se si tratta di numero doppio);

• NUMERO DI PAGINA: o pagine, preceduto da p./pp.

Questi elementi sono separati da virgole tranne il numero dell'annata e l'anno di pubblicazione.

(Es.: MARIO ROSSI, Paolo Bellintani, in «Rivista bresciana», X (2007), n. 1,  p. 112;


Se si tratta di saggio in opera miscellanea o collettiva:
• NOME E COGNOME DELL'AUTORE: devono essere indicati per esteso in maiuscoletto;

• TITOLO DEL SAGGIO: in corsivo;

• TITOLO DELL'OPERA: in corsivo e preceduto da – in - ;

• NOME E COGNOME DEL CURATORE: in tondo e scritti per esteso, preceduti da - a cura di - (anche se si tratta di Atti di un convegno);

• LUOGO DI STAMPA;

• EDITORE;

• ANNO Dl  EDIZIONE;

• NUMERO DEL VOLUME: in romano preceduto da vol. e seguito, eventualmente, dalla parola - parte - e dal numero relativo in arabo, seguito dal punto;

• NUMERO DI PAGINA: il numero di pagina è preceduto da p./pp.

Questi elementi sono separati da virgole.

(Es.: MARIO ROSSI, Paolo Bellintani, in Storia di Salò: Atti del Convegno, Salò, 18-19 marzo 2007, a cura di Ernesto Bianchi).

Se l'autore del saggio e il curatore del volume dovessero corrispondere, si citerà: autore, titolo del saggio (secondo le precedenti norme), - in -, titolo dell'opera miscellanea, a cura di (secondo la norma precedente), luogo di stampa, editore, anno, pagine.


Se si tratta di articolo di giornale:

• NOME E COGNOME: devono essere indicati per esteso in maiuscoletto;

• TITOLO DELL'ARTICOLO: in corsivo;

• TITOLO DEL GIORNALE: preceduto da – in e posto tra virgolette italiche; 

•  DATA DI PUBBLICAZIONE: giorno, mese ed anno (o la sola indicazione che si  possiede).

Questi elementi sono separati da virgole.


 CITAZIONI RIPETUTE
- Se l'opera è stata citata nella nota immediatamente precedente con una pagina differente, si indicherà con Ivi, p.;

- Se la citazione si riferisce anche alla stessa pagina, si indicherà con Ibid.

- Se l'opera è stata già citata nel corso del lavoro, ma non nella nota immediatamente precedente, per le citazioni successive s'indicheranno nome e cognome dell'autore, il titolo, cit. (in corsivo) e il numero di pagina;

- Il riferimento specifico a nota precedente va indicato con: Cfr. nota (seguito dal numero di nota).

